
BILAN D’ACTIONS : Modèle de fiche bilan d’action(s)

Conception Luc BELAUD 07/2013

	INTITULE DE L’ACTION :
	Prévu
	Réalisé
	Observations

	Le Responsable de l’Action :
le nommer clairement - Comment ? Où ? Quand ? Quoi ?
	
	
	

	Les Objectifs de l’action
	
	
	

	Public concerné par l’action
(définition du public et nombre de personnes bénéficiaires de l’action prévue)
	
	
	

	Nombre d’heures totales :
à ventiler  selon la nature des tâches (animation, accueil, coordination,  préparation….)
	
	
	

	Période(préciser le semestre) et/ou dates précises
	
	
	

	Coût global de l’action
	
	
	

	Lieu où se déroule l’action
(locaux mêmes de l’association, client…)
	
	
	

	Ressources humaines mobilisées :
· Bénévoles
· Salariées
· Autres compétences
	
	
	

	Moyens financiers mobilisés
-Recettes propres à l’action
(préciser aussi la participation des usagers)
-Autofinancement de la structure
-Sponsors
-Autres
	
	
	

	Moyens matériels mobilisés pour l’action
· existant,
· mis à disposition, par qui, comment ?…
· Investissement  à  réaliser
	
	
	

	Partenariat(s) :
· opérationnel (moyens, Ressources humaines, matériels….)
· Financier(s)
· Part des collectivités sollicitées : Etat-Région- Conseil Général- Mairie…
	
	
	

	Suivi de l’action :
qui en est responsable : le responsable de l’action, l’intervenant, un coordonnateur, par les partenaires….
	
	
	

	Evaluation : quel type d’évaluation, par qui, comment ?
	
	
	

	Communication envisagée sur l’action :
Quoi ? Où ? Comment ? Qui ?
	
	
	

	Résultats attendus
en réalisant cette action
	
	
	


	Compte rendu financier de l'action (1/3) (1)

Les 3 fiches suivantes sont à retourner dans les 6 mois suivant la fin de l’exercice pour lequel la subvention

 A été accordée. Elles doivent obligatoirement être établie, avant toute nouvelle demande de subvention



Titre de l’action : …………………………………………………………………………………………………

Exercice 2013

	CHARGES
	Prévu en euros

(sans les centimes)
	Réalisé en euros

(sans les centimes)
	%
	PRODUITS
	Prévu en euros

(sans les centimes)
	Réalisé en euros

(sans les centimes)
	%

	Charges directes affectées à l’action
	Ressources directes affectées à l’action

	60 – Total des achats
	70 – Produits des ressources de l'association

	- Etudes et prestations de services
	
	
	
	- Vente de marchandises
	
	
	

	- Matières et fournitures
	
	
	
	- Ressources propres de l'association
	
	
	

	- Fournitures non stockables (eau, énergie)
	
	
	
	- Produits des activités annexes
	
	
	

	- Fournitures d'entretien et petits équipements
	
	
	
	- Prestation de services
	
	
	

	- Autres fournitures
	
	
	
	74- Subventions d’exploitation (2)

	61 - Services extérieurs
	Etat: précisez le(s) ministère(s) sollicité(s)

	- Locations mobilières et immobilières
	
	
	
	- 
	
	
	

	- Entretien et réparation
	
	
	
	- 
	
	
	

	- Assurance
	
	
	
	Région(s): Conseil Régional

	- Documentation
	
	
	
	- 
	
	
	

	- Divers
	
	
	
	- 
	
	
	

	62 - Autres services extérieurs
	Département(s): Conseil Général

	- Rémunérations intermédiaires et honoraires
	
	
	
	- 
	
	
	

	- Publicité, publication
	
	
	
	Commune(s): ou intercommunalités

	- Déplacements, missions
	
	
	
	- 
	
	
	

	- Frais postaux et de télécommunication
	
	
	
	- 
	
	
	

	- Services bancaires, autres
	
	
	
	Organismes sociaux (à détailler):

	63 - Impôts et taxes
	- 
	
	
	

	- Impôts et taxes sur rémunération
	
	
	
	- 
	
	
	

	- Autres impôts et taxes
	
	
	
	Autres organismes

	64 - Charges de personnel
	- CNDS
	
	
	

	- Total des charges de personnel
	
	
	
	- CNASEA (emploi aidé)
	
	
	

	- Dont : Rémunération des personnels
	
	
	
	- Fonds européens
	
	
	

	- Dont : Charges sociales
	
	
	
	Autres recettes (aides, dons ou subventions affectées)

	- Dont : Autres charges de personnel
	
	
	
	- 
	
	
	

	65 - Autres charges de gestion courante
	- 
	
	
	

	- 
	
	
	
	75 - Autres produits de gestion courante

	66 - Charges financières
	- 
	
	
	

	- 
	
	
	
	-  Dont : Cotisations
	
	
	

	67 - Charges exceptionnelles
	76 - Produits financiers

	- 
	
	
	
	- 
	
	
	

	68 - Dotation aux amortissements
	78 – Reports (ressources non utilisées d’opérations antérieures)

	- 
	
	
	
	- 
	
	
	

	Charges indirectes affectées à l’action
	Ressources indirectes affectées à l’action

	Charges fixes de fonctionnement
	- 
	
	
	

	- 
	
	
	
	- 
	
	
	

	Frais financiers
	- 
	
	
	

	- 
	
	
	
	- 
	
	
	

	Autres
	- 
	
	
	

	- 
	
	
	
	- 
	
	
	

	TOTAL DES CHARGES
	
	
	
	TOTAL DES PRODUITS
	
	
	

	86 - Emplois des contributions volontaires en nature
	87 - Contributions volontaires en nature

	- Personnels bénévoles
	
	
	
	- Personnels bénévoles
	
	
	

	- Mise à disposition gratuite de biens et prestations
	
	
	
	- Mise à disposition gratuite de biens et prestations
	
	
	

	- Secours en nature
	
	
	
	- Dons en nature
	
	
	

	TOTAL DES CHARGES
	
	
	
	TOTAL DES PRODUITS
	
	
	


(1) cf. Arrêté du Premier ministre portant fixation des modalités de présentation du compte rendu financier prévu par le quatrième alinéa de l'article 10 de la loi du 12 avril 2000 relative aux droits des citoyens dans leurs relations avec les administrations

(2) L’attention du demandeur est appelée sur le fait que les indications sur les financements demandés auprès d’autres financeurs publics valent déclaration sur l’honneur et tiennent lieu de justificatifs. Aucun document complémentaire ne sera susceptible d’être demandé si cette partie est complétée en indiquant les autres services et collectivités sollicitées.
	Bilan qualitatif de l'action (2/3)




Titre de l’action : …………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………...

Rappel succinct des indicateurs d’évaluation de l’action (à reprendre sur votre demande de subvention initiale) :

· Situation de départ (avant la mise en œuvre de l’action subventionnée) :

· Changements attendus grâce à cette action

Description détaillée de l’action subventionnée :
(Préciser notamment le nombre de personnes affectées à la réalisation (salariés, bénévoles), les partenaires éventuels, les principales étapes de réalisation … tout ce qui permet de mettre en valeur le travail effectué sur le terrain.

Date(s) et lieu(x) de réalisation :

Durée de l’action subventionnée :

Nombre de bénéficiaires : ………………. Personnes, dont :

	Bénéficiaires
Hommes - de 18 ans
	
	Bénéficiaires
Femmes - de 18 ans
	

	Bénéficiaires
Hommes + de 18 ans
	
	Bénéficiaires
Femmes + de 18 ans
	

	TOTAL des bénéficiaires

Hommes de l’action
	
	TOTAL des bénéficiaires

Femmes de l’action
	


	Bilan qualitatif de l'action (3/3)




Descriptif de l’évolution de la situation :

· Les changements ont-ils eu lieu ? Décrivez la situation après la réalisation de l’action

· Y a-t-il des suites envisagées ?

Eléments complémentaires de description de l’action mise en œuvre :

· Justification des écarts éventuels entre le budget prévisionnel et les coûts de réalisation de l’action

· Mise en valeur du bénévolat et des contributions en nature affectées à la réalisation de l'action: (nature et importance)

Autres informations utiles que vous souhaitez indiquer : 
[image: image1.png]



Si vous manquez de place, vous pouvez  joindre un bilan sur document libre, reprenant les items ci-dessous 











Vous pouvez  joindre un bilan financier sur document libre, s’il respecte la nomenclature du plan comptable associatif
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